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REGIMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO
BACHARELADO EM ADMINISTRACAO

CAPITULO 1

Disposicoes Gerais

Art. 1°: Este regulamento tem por objetivo estabelecer normas para elaboragdo,
acompanhamento, orientacdo e avaliacdo do Projeto de Pesquisa e Artigo de Conclusdo de
Curso, indispensaveis a colacdo de grau do discente vinculado ao Curso Administracdo da

Universidade Federal de Rondonia — Campus Professor Francisco Gongalves Quiles.

Art. 2°: O Projeto de Pesquisa e o Artigo de Conclusdo de Curso sdo resultados de pesquisa
individual, realizada sob orientagdo de um docente da area ou, na caréncia deste, de area
afim, que esteja lotado na Universidade Federal de Rondonia, devendo tal trabalho cientifico

ser avaliado perante banca examinadora especificamente designada para tal fim.

Paragrafo 1°: O Projeto de Pesquisa e Artigo de Conclusdo de Curso t€ém por escopo
propiciar ao aluno:

I. Estimulo a investiga¢do cientifica na 4rea administrativa e em tematicas das novas
vertentes.

II. Dominio de conhecimentos sobre procedimentos de producdo cientifica, abrangendo
desde a formulacao de projetos de pesquisa, instrumentos metodoldgicos de coleta, anélise e
interpretagdo de dados colhidos em pesquisas de campo, bem como formulacao de relatorios;
III. Desenvolvimento do pensamento critico e contribuicdo para o avango na produgdo

cientifica.

Art. 3°: Para a realizag@o e apresentacdo do Projeto de Pesquisa, oriundo da disciplina de
Projeto de Pesquisa, com carga horaria de 80 horas, ofertada no sétimo periodo do curso de
Administragdo, o académico devera ter concluido todas as disciplinas até¢ o 6° (sexto)

periodo.

Art. 4°: Para a realizacdo do Artigo de Conclusdo de Curso, oriundo da disciplina de

Semindrio Integrado ofertada no oitavo periodo, o académico devera ter sido anteriormente
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aprovado na disciplina de Projeto de Pesquisa, com carga hordria de 80 horas, ofertada no

sétimo periodo do curso de Administracao.

Art. 5°: E de responsabilidade dos professores das disciplinas de Projeto de Pesquisa e
Semindrio Integrado manter os Manuais do Projeto de Pesquisa e do Artigo de Conclusdo do
Curso de Administragdo do Campus Professor Francisco Gongalves Quiles atualizados

conforme critérios técnicos estabelecidos pela ABNT.

CAPITULO I

Das Atribuicoes dos Professores Orientadores

Art. 6°: O Projeto de Pesquisa e o Artigo de Conclusdo de Curso devem ser desenvolvidos
sob a orientacdo de um professor que ndo tenha parentesco (consanguineo ou por afinidade)

e que ndo seja conjuge do académico.

Paragrafo 1°: O Projeto de Pesquisa e o Artigo de Conclusdo de Curso sdo atividades de
natureza académica e pressupoe a aloca¢cdo de uma parte da carga horaria dos professores a

atividade de orientagao.

Paragrafo 2°: A distribuicdo de orientandos serd proporcionalmente ao quantitativo de
professores do departamento. Para a orientacdo de 1 (um) aluno, a carga horaria minima sera
de 10 horas/aula por semestre, devendo os encontros serem registrados em formularios
proprios com copia para o professor da disciplina de Projeto de Artigo e/ou Seminario

Integrado, contendo as assinaturas do professor e do aluno.

Paragrafo 3°: A carga horaria da hora/aula que trata o pardgrafo anterior ¢ a mesma das
disciplinas regulares do projeto do curso, que ¢ de 60 minutos, sendo que as horas de
orientacdes semestrais ndo se configuram como disciplina regular, mas como atividades

académicas.

Art. 7°: Cabe ao professor da disciplina de Projeto de Pesquisa e Seminario Integrado sugerir
o professor orientador para cada académico, cuja formagdo e/ou experiéncia forem
compativeis com o assunto objeto de estudo do trabalho. Apos a indicagdo, o académico

devera preencher a Ficha de Solicitacdo de Orientagdo do Artigo (Anexo 1) e Ficha de
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Proposta de Trabalho (Anexo 2), documentos que devem ser protocolizados junto ao
professor da disciplina, levando em consideracdo os prazos estabelecidos pelo cronograma

elaborado.

Paragrafo 1°: ao assinar as duas fichas mencionadas no artigo supra, o docente estd
aceitando a prestacdo de orientacdo sem Onus financeiro para o aluno, podendo ocorrer a
quebra do vinculo orientador-orientando quando houver comportamento antiético e descaso
do académico em relagdo as orientagdes e alteracdes necessdrias, ocorréncia de plagio ou

outra irregularidade de natureza grave, e por iniciativa do aluno devidamente justificada.

Paragrafo 2°: além de seu orientador, se houver necessidade, o académico pode contar com
a colaboracdo de outro docente vinculado a qualquer Departamento de Administragdo ou de
areas afins da UNIR ou de outra Institui¢do de Ensino Superior com conceito CAPES igual
ou maior que 3 (trés), instituindo-o como coorientador, desde que a participagdo seja
solicitada pelo orientador e com atuag@o voluntaria por parte do coorientador, sem 6nus para
a UNIR. A existéncia do coorientador se justifica pela necessidade da contribuicdo de outras

ciéncias para a elaboracdo correta do artigo.

Paragrafo 3°: o nome do coorientador devera constar em todos os documentos enviados ao
professor da disciplina de Projeto de Pesquisa e/ou Seminario Integrado, inclusive no proprio

trabalho cientifico.

Paragrafo 4°: na indicacdo de professores orientadores, o docente responsavel pelas
disciplinas de Projeto de Pesquisa e Semindrio Integrado deve observar as areas de formagao
e de interesse dos professores, bem como a distribui¢do equitativa de orientandos entre eles e

o tempo disponivel do docente para orientagdes.

Art. 8% O professor (orientador) orientara os académicos concomitantemente com as
atividades de sala de aula e outras tarefas que venha a desempenhar na Universidade,

prezando pela qualidade das orientagdes prestadas.

Paragrafo Unico: o professor orientador deve descrever cada orientagdo prestada em ficha

individual (Anexo 3) relativa a cada orientando, sob pena de ser responsabilizado por
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quaisquer problemas advindos das orientagdes nao registradas.

Art. 9°: A troca de orientador somente sera permitida quando outro docente assumir
formalmente a orientacdo, mediante aquiescéncia expressa do professor substituido e do

professor das disciplinas de Projeto de Pesquisa e/ou Seminario Integrado.

Paragrafo Unico: ¢ da competéncia do professor das disciplinas de Projeto de Pesquisa e
Semindrio Integrado a solu¢do de casos especiais, podendo, se julgar necessario, encaminha-

los ao Chefe do Departamento de Administragdo da UNIR.

Art. 10: O professor orientador tem como deveres especificos:
a) atender os orientandos em hordrios previamente fixados e que estejam de acordo com

seus horarios disponiveis;

b) participar como presidente ou membro da banca examinadora das defesas para as quais

estiver designado;

c¢) antes de constituir banca, ler todo o trabalho orientado, e se detectada copia ou qualquer
outro tipo de fraude ou irregularidade efetuada pelo académico, informar ao professor das
disciplinas de Projeto de Pesquisa e/ou Seminario Integrado em formulario préprio, a fim de

que o trabalho seja reprovado e ndo submetido a banca examinadora;

d) preencher e assinar, com os demais membros da banca examinadora a Ficha de Avaliagao

do Projeto de Pesquisa e Artigo de Conclusao de Curso e as Atas finais da sessdo de defesa;

e) preencher e assinar as Atas dos encontros e as fichas de orientacdo individual com as

respectivas recomendagdes realizadas em cada encontro com o orientando;

f) comunicar o desligamento do orientando que se ausentar das orientagdes sem aviso

prévio por trés vezes, consecutivas ou ndo, além de anotar em ficha pertinente.

g) o professor ndo deverd agendar orientagdes concomitantemente com os horarios de aulas

do orientando ou seus.

h) o professor orientador tem autonomia para autorizar ou ndo a entrega do Projeto de

Pesquisa e ou o Artigo de Conclusdo para apreciagdo a Banca Examinadora.
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1) o professor orientador deve assinar documento autorizando o seu orientando a participar
da banca examinadora e a entregar as vias de Projeto de Pesquisa e/ou Artigo de Conclusao
de Curso junto ao professor das disciplinas de Projeto de Pesquisa e/ou Seminario Integrado

na data estipulada, impreterivelmente, sob pena de nio aceitagdo do trabalho a posteriori.

j) Em caso de afastamento do professor orientador por motivos de doenga e/ou outros
motivos estipulados em lei no mesmo semestre em que o orientando estiver desenvolvendo o
projeto de pesquisa ou o artigo de conclusdo de Curso, os professores das respectivas

disciplinas deverdo designar um novo orientador ao aluno.

CAPITULO III

Dos Académicos em Fase de Realizaciao do Trabalho de Conclusdo do Curso

Art. 11: E considerado académico em fase de realizagdo do Projeto de Pesquisa todo aquele
regularmente matriculado na disciplina Projeto de Pesquisa, pertencente ao curriculo pleno

do Curso de Administragao oferecido pela Universidade Federal de Rondonia — UNIR.

Art. 12: E considerado académico em fase de realizagio do Artigo de Conclusdo de Curso
todo aquele regularmente matriculado na disciplina Semindrio Integrado, pertencente ao
curriculo pleno do Curso de Administra¢do oferecido pela Universidade Federal de Rondo6nia
— UNIR e que tenha o projeto de pesquisa aprovado em semestre anterior mediante banca

examinadora.

Art. 13: O académico em fase de realizagdo do Projeto de Pesquisa ou Artigo de Conclusao
de Curso tem como obrigacgdes especificas:
a) frequentar as reunides convocadas pelo professor das disciplinas de Projeto de Pesquisa

e/ou Seminario Integrado ou pelo seu orientador;

b) manter contatos suficientes com o professor orientador para discussdo e aprimoramento

de sua pesquisa;

c) frequentar todas as orientacdes, sob pena de desligamento, caso ndo preencha os

requisitos da alinea g do artigo 9° deste Regulamento;

d) cumprir o calendario divulgado pelo professor das disciplinas de Projeto de Pesquisa e/ou
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Seminario Integrado para entrega de projetos, relatorios parciais e versao final do Artigo;

e) efetuar fichamentos das obras a serem lidas para a elabora¢do do artigo, material que

deve ser apresentado ao orientador mensalmente ou nas datas estipuladas por ele;

f) imprimir e mostrar ao orientador qualquer material retirado da Internet e que venha a

integrar o seu trabalho, bem como sua devida citagao;

g) entregar ao orientador relatorios parciais mensais sobre as atividades desenvolvidas ou

nas datas estipuladas por ele;

h) elaborar a versdo final do Projeto de Pesquisa ou do Artigo de Conclusdao de Curso, de
acordo com o presente regulamento e instrugdes do orientador e do professor das disciplinas
de Projeto de Pesquisa e Seminario Integrado, atentando para as normas da ABNT vigentes

no manual adaptado pela institui¢cdo na época;

1) o académico deve ler e estudar o seu trabalho, a fim de evitar qualquer desconhecimento

acerca de sua propria producao cientifica;

j) quando requeridas alteragdes do Projeto de Pesquisa e/ou Artigo de Conclusdo de Curso
pela banca examinadora, deve o académico proceder no sentido de executar as modificagdes
necessarias no prazo estipulado, sob pena de reprovagdo, sem chance de refazer o trabalho na

mesma €poca;

k) enviar ao professor das disciplinas de Projeto de Pesquisa e/ou Seminario Integrado, no
final do semestre em que estiver matriculado na disciplina e na data estipulada, 03 (trés)
copias impressas de seu trabalho, pelas quais serd avaliado, seguidas pelos formularios

proprios e protocolo;

1) comparecer em dia, local e hora determinados para apresentacdo da versdo final do

Projeto de Pesquisa ou Artigo de Conclusao de Curso;

m) ndo se submeter a copia de parte ou totalidade de textos advindos de livros, CDS,
revistas, jornais, c6digos, internet ou outras fontes bibliograficas, sob pena de reprovacdo em

qualquer tempo, sem nova chance para refazer o trabalho naquele semestre;

n) apo6s deliberacdo da banca examinadora sobre o Projeto de Pesquisa e/ou Artigo de

Conclusdo de Curso apresentado, o académico devera acatar e proceder as alteracdes
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sugeridas na versao final, sob pena do ndo cumprimento, 0 mesmo ser reprovado;
0) o académico deve comparecer as orientagdes agendadas pelo professor orientador.

p) O académico s6 podera entregar as trés vias do Projeto de Pesquisa e o Artigo de

Conclusao de Curso mediante autorizag¢ao expressa do professor orientador.

q) o académico deverd frequentar as aulas das disciplinas de Projeto de Pesquisa e/ou
Semindrio Integrado obedecendo 75% de aproveitamento conforme resolucao e legislacao

vigente.
r) cumprir e fazer cumprir este regulamento.

s) O académico deve anexar junto ao seu trabalho impresso (projeto e/ou artigo) o Termo de

Isencdo de Responsabilidade (Anexo 4).

CAPITULO IV

Dos Pré-Requisitos e Vagas

Art. 14: Podera matricular-se na disciplina de Projeto de Pesquisa o académico que estiver
cursando todas as disciplinas do sétimo periodo letivo do curso de Administracdo do Campus
Professor Francisco Gongalves Quiles, e tiver cursado todos os semestres anteriores do curso

sem nenhuma pendéncia de disciplinas.

Art. 15: Poderd matricular-se na disciplina de Seminario Integrado o académico que estiver
cursando o ultimo semestre letivo do curso de Administragio do Campus Professor
Francisco Gongalves Quiles, e tiver cursado todos os semestres anteriores do curso (do

primeiro ao sétimo periodo), sem nenhuma pendéncia de disciplinas.

CAPITULO V

Do Projeto de Pesquisa

Art. 16: O académico deve elaborar o seu Projeto de Pesquisa de acordo com este
regulamento e com as orientagdes do professor da disciplina, ndo devendo submeter o seu
trabalho a apreciacdo de quaisquer docentes sem o conhecimento e anuéncia prévia do seu

orientador, mantendo a ética no relacionamento orientador-orientando.
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Paragrafo Unico: a estrutura formal do Projeto de Pesquisa deve seguir os critérios técnicos
estabelecidos pela ABNT e Manual do Projeto de Pesquisa e do Artigo de Conclusdo do

Curso de Administragdo do Campus Professor Francisco Gongalves Quiles.
Art. 17: A estrutura do Projeto de Pesquisa compde-se, obrigatoriamente, de:
a) Capa

b) Folha de rosto

c) Folha de aprovacgao

d) Introducdo (contendo: Tema, Delimitacdo, Problematizacdo, Objetivo Geral e

Especifico, Justificativa)
e) Fundamentagdo Teorica;

f) Metodologia (Tipo, Método e Abordagem da Pesquisa, Técnica de Coleta de dados,
Procedimento das Coletas de dados, Sujeitos da Pesquisa, Aspectos Eticos, Local da

Pesquisa e Analise dos dados);

g) Cronograma e Or¢amento;
h) Referéncias (no minimo 20 bibliografias).
1) Anexo e Apéndice (conforme necessidade).

Paragrafo 1°: O Projeto de Pesquisa deve apresentar, no minimo, 15 (quinze) laudas e no

maximo 20 (vinte) sem contar as folhas de Apéndices e Anexos.

Paragrafo 2°: Quando corrigido na versdo final, o académico devera enviar no e-mail do
professor da disciplina de Projeto de Pesquisa e do professor orientador 01 (uma) copia
(DOC) de acordo com as normas do manual vigente, do projeto corrigido conforme as

sugestdes da banca examinadora, em data estipulada pelo professor da disciplina.

Art. 18: Cabe aos professores orientadores o acompanhamento de todas as atividades

descritas no Artigo 16.
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Art. 19: Para aprovagdo do Projeto final devem ser levadas em consideragdo as normas deste
regulamento e a ndo existéncia de Artigo de Conclusdo de Curso ja apresentado e defendido

com base em projetos idénticos ou derivados de outros TCC'’s.

Paragrafo 1°: a reprovacao do projeto de pesquisa em Banca Examinadora implica em nao
p ¢ proj pesq

poder apresentd-lo novamente no mesmo semestre.

Paragrafo 2°: a reprovagdo do projeto de pesquisa implica em ndo poder cursar a disciplina

Seminario Integrado.

Paragrafo 3°: a reprovacdo do projeto de pesquisa implica em ndo poder cursar

concomitantemente com a disciplina de Semindrio Integrado.

Art. 20: A mudancga do tema somente sera permitida nos seguintes casos:
a) ocorrer a mudanga dentro de um prazo de (15) quinze dias, contados a partir do inicio

das orientagdes;
b) houver a aprovacao do professor orientador;

c) existir a concordancia do professor orientador em continuar com a orientagdo sob

outra tematica, ou ser favoravel que outro docente venha a substitui-lo;

d) houver a concordancia do professor das disciplinas de Projeto de Pesquisa e/ou

Seminario Integrado.

e) 0 académico ndo podera proceder a mudanga de tema por livre iniciativa apds a
apresentacdo e aprovagdo do projeto de pesquisa em banca examinadora, salvo por sugestao
da banca para adequacdo ao conteudo e objeto a ser pesquisado com a anuéncia do

orientador.

f) o professor orientador ndo poderd sugerir e/ou proceder a mudanca de tema do
trabalho cientifico de seu orientando por livre iniciativa, apds a apresentagdo e aprovagdo do

projeto de pesquisa em banca examinadora, sem as devidas justificativas.
Paragrafo Unico: pequenas mudangas que ndo alterem ou comprometam as linhas basicas
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do projeto serdo permitidas a qualquer tempo, desde que com a autorizacdo do professor
orientador.

CAPITULO VI

Do Artigo de Conclusao de Curso

Art. 21: O académico deve elaborar o seu Artigo de Conclusao de Curso de acordo com este
regulamento, com as orienta¢des do seu orientador e do professor da disciplina de Seminario
Integrado, ndo devendo submeter o seu trabalho a apreciacdo de quaisquer docentes sem o
conhecimento e anuéncia prévia do seu orientador, mantendo a ética no relacionamento

orientador-orientando.

Paragrafo Unico: a estrutura formal do Artigo de Conclusdo de Curso deve seguir os
critérios técnicos estabelecidos pela ABNT e o Manual do Projeto de Pesquisa e do Artigo de

Conclusao do Curso de Administragdo do Campus Professor Francisco Gongalves Quiles.

Art. 22: A estrutura total do artigo de conclusdo de curso compde-se de:

a) Capa

b) Folha de Rosto

c) Folha de Aprovagao

d) Dedicatoria (opcional)

e) Agradecimentos (opcional)

f) Epigrafe (opcional)

g) Titulo (e subtitulo se houver):

h) Credenciais do(s) autor(es):

1) Resumo

7) Palavras-chave

k) Resumo e palavras chaves em lingua estrangeira

1) Introducao (objetivos, problematizacao, justificativa, tema e delimitagdo)
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m) Desenvolvimento (Fundamentacio Tedrica, Metodologia, Resultados e Analises)

n) Consideragdes Finais
0) Referéncias
P) Anexos (opcional)

q) Apéndices (opcional)

Paragrafo 1°: O Artigo de Conclusdo de Curso deve apresentar, no minimo, 30 (trinta)

laudas e no maximo 40 (quarenta) sem contar as folhas de Apéndices e Anexos.

Paragrafo 2°: O Artigo de Conclusdo de Curso deve ser enviado ao professor da disciplina

de Seminario Integrado da seguinte forma:

a) Quando enviado para a banca examinadora, 03 (trés) coOpias encadernadas em espiral

transparente na parte frontal, preta na parte final e espiral da cor preta.

b) Quando corrigido na versao final, 01 (uma) copia (DOC e PDF) seguindo as normas do
manual vigente, enviado no e-mail do professor da disciplina de Semindrio Integrado e do

professor orientador.

CAPITULO VII

Da Banca Examinadora

Art. 23: O Projeto de Pesquisa e Artigo de Conclusdo de Curso serdo apresentados pelo
académico perante banca examinadora composta pelo professor orientador (que a preside),
coorientador, se houver, mais dois docentes convidados, sendo da Universidade Federal de
Ronddnia — UNIR (de qualquer departamento) ou de outra institui¢do, desde que ndo gere

onus.

Paragrafo 1°: Dentre os docentes convidados, os dois serdo escolhidos e convidados pelo
professor das disciplinas de Projeto de Pesquisa e de Seminario Integrado, sendo os nomes

remetidos para a elaborag@o da escala de apresentagdo e distribuidas proporcionalmente entre

Fundagdo Universidade Federal de Rondénia — Unir / Campus Professor Francisco Gongalves Quiles
Rua da Universidade, N2 920. Bairro: Jardim Parque Sdo Pedro II, Cacoal - Ronddnia
Fone: (69) 3441-4495/E-mail: depadm@unir.br

243



os professores do departamento.

Paragrafo 2°: Na ficha propria para constitui¢do da banca examinadora, escolhera também
um membro suplente, seguindo as orientagdes dispostas quanto a escolha dos membros

convidados.

Art. 24: A banca examinadora devera executar os seus trabalhos com trés membros

presentes, sendo um deles o professor orientador.

Paragrafo 1°: quando um dos membros convidados ndo puder comparecer, deve avisar o
professor das disciplinas de Projeto de Pesquisa e/ou de Seminario Integrado em 5 (cinco)
dias, contados do recebimento do oficio; por sua vez, o professor responsavel avisara ao

membro suplente a necessidade de sua presenca no dia da apresentagdo do trabalho.

Art. 25: Cabe as bancas examinadoras:

I — Agir com imparcialidade, segundo Regulamento pertinente, ndo prejudicando ou
beneficiando o académico.

IT — Promover a apreciagdo do trabalho através de arguicdes cabiveis em relagdo ao tema,
sugestdes e apontamentos de alteragdes necessarias, exceto em caso de reprovagao.

III — Preencher a ficha de avaliacdo do trabalho apresentado, na qual constam os critérios
relativos a avaliacdo do Projeto de Pesquisa e do Artigo de Conclusao de Curso, baseando-se

neste documento e discussdo promovida sobre o mesmo, chegar a um conceito ou nota.

Art. 26: Todos os professores lotados no Departamento de Administragdo serdo convocados
para orientar o Projeto de Pesquisa e/ou Artigo de Conclusdo de Curso, bem como participar
de bancas examinadoras, respeitadas as suas atribuicdes no Departamento. Havendo
necessidade, o Departamento podera solicitar professores para orientagdo e/ou participagao
em bancas de outros departamentos do campus, com a anuéncia do Chefe de Departamento e

do professor convidado.

CAPITULO VIII

Da Apresentaciao do Projeto de Pesquisa e Artigo de Conclusio do Curso
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Art. 27: As sessdes de apresentacdo dos Projetos de Pesquisas e dos Artigos de Conclusao

de Curso sdo publicas.

Paragrafo Unico: nio ¢ permitida a divulgagdo publica dos conteudos do Projeto de
Pesquisa e Artigo de Conclusdo de Curso antes de sua apresentacdo perante a Banca
Examinadora, embora os melhores trabalhos possam ser escolhidos para divulgagdo no site
da universidade ou mesmo em outras midias, eventos e revistas cientificas, mediante

autorizagao expressa do académico e do orientador.

Art. 28: O professor das disciplinas de Projeto de Pesquisa e de Seminario Integrado deve
elaborar o calendario semestral fixando prazos para a entrega dos Projetos de Pesquisas e dos
Artigos de Conclusdo de Curso, ou seja, dos Artigos Cientificos propriamente ditos,

designagdo das bancas examinadoras, horarios e locais para as suas defesas.

Art. 29: Os membros das bancas examinadoras, a contar da data de sua designacdo, t€ém o
prazo de 20 (vinte) dias para realizar a leitura dos Artigos Cientificos dos Projetos de

Pesquisas e/ou os Artigos de Conclusdo de Curso.

Art. 30: Na apresentacdao do Projeto de Pesquisa o académico tem até 10 (dez) minutos para
apresentacdo do seu trabalho. Cada componente da banca contard com 10 (dez) minutos para
fazer a sua arguigdo, caso julgue relevante, e o académico dispora de 5 (cinco) minutos para

responder a cada um dos examinadores.

Art. 31: Na apresentagdo do Artigo de Conclusdo de Curso, o académico tem até 15 (quinze)
minutos para apresentagdo do seu trabalho. Cada componente da banca contara com 10 (dez)
minutos para fazer a sua arguicdo, caso julgue relevante, e o académico dispora de 5 (cinco)

minutos para responder a cada um dos examinadores.

Paragrafo 1°: Ao final da apresentagdo, o académico e os presentes da sessdo devem sair da
sala e aguardar até que a banca requeira sua presenca, quando entdo sua nota ou conceito sera

proferido, exceto em casos do art. 24, inciso II.

Art. 32: Ao término da data limite para a entrega das copias do Projeto de Pesquisa e do
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Artigo de Conclusdo de Curso, o professor responsavel deve divulgar a composicdo das
bancas examinadoras, os horarios e os locais destinados as suas defesas.

Art. 33: A atribuicdo de notas dar-se-4 apds o encerramento das arguigdes € as suas
respostas, segundo ficha de avaliagdo correspondente, exceto em casos do art. 24, inciso II.
Leva-se em conta a Exposi¢do do Trabalho, Estrutura formal, Fidelidade a Linha Tedrica,

Metodologia e Cumprimento de Objetivos e qualidade do tratamento dos resultados.

Paragrafo 1°: todos os itens relacionados no art. 30 encontram-se detalhados na ficha
g

propria de avaliagdao (Anexo 5).

Paragrafo 2°: a nota final do académico ¢ o resultado da média aritmética das notas

atribuidas pelos membros da banca examinadora, sendo esta soberana em suas decisoes.

Paragrafo 3°: Para aprovagdo, o académico deve obter nota igual ou superior a 6 (seis) na

média das notas individuais atribuidas pelos membros das bancas examinadoras.

Paragrafo 4°: O académico que cometer pladgio ou outro tipo de fraude serd considerado
reprovado nas disciplinas de Projeto de Pesquisa e ou de Seminario Integrado (na fase em
que ficou materializado o fato), sem chance de refazer o trabalho no mesmo semestre,
devendo o mesmo solicitar nova matricula de acordo com o calendario académico, além das
penalidades administrativas podendo anular e/ou retroagir a fase de elaboracdo de projeto,

conforme entendimento da banca.

Art. 34: A banca examinadora, por maioria, pode sugerir ao académico que reformule
aspectos do seu Projeto de Pesquisa e/ou Artigo de Conclusdo de Curso, apos a defesa. Nesse
caso a nota somente serd lancada e confirmada pelo professor da disciplina mediante a

entrega do trabalho devidamente alterado, dentro dos prazos estipulados.

Paragrafo 1°: O prazo para apresentagdo das alteracdes sugeridas pela banca examinadora
devera seguir o cronograma apresentado pelo professor das disciplinas de Projeto de
Pesquisa e de Seminario Integrado, divulgado no inicio do semestre obedecendo ao plano de

ensino e calendario académico.
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Paragrafo 2°: Entregues as novas copias do Projeto de Pesquisa e/ou Artigo de Conclusao
de Curso, ja com as alteragdes realizadas, o professor orientador indicara formalmente o
encerramento dos ajustes e o orientando encaminhard a versdo final ao professor da
disciplina, sob pena de nulidade de apresentacdo do Projeto de Pesquisa e/ou Artigo de

conclusdo de curso.

Art. 35: O académico que ndo entregar o Projeto de Pesquisa ou que ndo se apresentar para a
banca, na forma do Regulamento em vigor, estard automaticamente reprovado na disciplina

de Projeto de Pesquisa, devendo cursa-la novamente.

Art. 36: O académico que ndo entregar o Artigo de Conclusdo de Curso ou que ndo se
apresentar para a banca, na forma do Regulamento em vigor, estard automaticamente

reprovado na disciplina Semindrio Integrado e impedido de colar grau no semestre.

Art. 37: As avaliagdes finais, assinadas por todos os membros da banca examinadora,
deverdo ser registradas em atas proprias, € em caso de aprovagdo, na copia (versao final) do

Artigo Cientifico, a ser encaminhado ao professor da disciplina de Seminario Integrado.

Art. 38: Nao ha recupera¢do da nota final atribuida ao Projeto de Pesquisa ou Artigo de
Conclusdao de Curso. Como tal, a reprovagdo nas disciplinas de Projeto de Pesquisa ou de

Seminario Integrado ¢ definitiva.

Paragrafo 1°: se reprovado, o académico tera que cursar a disciplina (Projeto de Pesquisa ou
Semindrio Integrado) novamente, ficando ao seu critério continuar ou ndo com o mesmo
tema do Projeto de Pesquisa, sendo que o académico em fase de realizacdo do Artigo de

Conclusao de Curso nao podera promover mudanga de tema.

Paragrafo 2°: optando ou ndo pela mudanca do tema, o académico deve reiniciar todo o
processo de elaboragdo do Projeto de Pesquisa, submetendo-o & apreciagdo do professor

orientador e posteriormente a apresentagdo em banca examinadora.

Art. 39: Ao académico que teve o seu Projeto de Pesquisa e/ou Artigo de Conclusdo de

Curso reprovado, ¢ vedada a possibilidade de fazer nova apresentacdo no mesmo semestre.
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CAPITULO IX

Da Entrega da Versao Final do Artigo de Conclusao do Curso

Art. 40: A versdo final do Artigo Cientifico deve ser encaminhada via e-mail, ao professor
da disciplina de Semindario Integrado e ao professor orientador, 01 (um) arquivo em DOC e

PDF para publicag@o na biblioteca virtual da universidade.

Art. 41: A entrega da versdo definitiva do Artigo de Conclusdo de Curso ¢ requisito
indispensavel para a colagdo de grau e deve ser efetuada, conforme cronograma apresentado
pelo professor da disciplina de Semindrio Integrado, divulgado no inicio do semestre

obedecendo ao plano de ensino e ao calendario académico.

CAPITULO X

Da Avaliacao

Art. 42: O Projeto de Pesquisa ¢ avaliado a cada més do semestre em que ¢ desenvolvido ou
nas datas estipuladas pelo proprio orientador e pelo professor da disciplina de Projeto de

Pesquisa.

Paragrafo 1°: Os 3 (trés) membros da banca avaliardo a parte escrita cientifica, metodologia

e apresentacdo atribuindo nota de 0 a 10 (zero a dez) pontos.

Paragrafo 2°: o professor da disciplina avaliard o académico nas atividades desenvolvidas
durante o semestre, conforme o plano de ensino e atribuird nota de 0 a 10 (zero a dez)

pontos.

Paragrafo 3°: Para a composi¢do da nota final serdo somadas as duas notas acima (descritas
nos paragrafos 1° e 2° deste artigo) e divididas por 2, chegando-se a média final, com no

minimo 6 (seis) pontos para aprovagao.

Art. 43: O Artigo de Conclusdo de Curso ¢ avaliado a cada més do semestre em que ¢é

desenvolvido ou nas datas estipuladas pelo proprio orientador e pelo professor da disciplina
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de Seminario Integrado. Os 3 (trés) membros da banca avaliardo a parte escrita cientifica e
metodologia aplicando notas de 0 a 10 (zero a dez) pontos e a apresentacdo do Artigo
Cientifico atribuindo nota de 0 a 10 (zero a dez) pontos, sendo que calcula-se uma média

aritmética dos professores, que perfaz um total de uma nota final entre 0 a 10 (dez) pontos.
Paragrafo Unico: a nota da disciplina de Seminario Integrado ¢é atribuida pela banca
examinadora com base no trabalho final (parte escrita e apresenta¢ao), conforme mencionado

no Artigo 43.

CAPITULO XI

Disposicoes Transitorias

Art.44: Casos omissos ou de recursos oriundos do orientador ou do orientando de qualquer
fase da pesquisa (elaboragdo a avaliacdo do projeto ou artigo cientifico), serdo resolvidos
pelo Conselho Departamental do Curso de Administragdo — Campus Prof. Francisco

Gongalves Quiles — CONDEP — ADM.

Art. 45: Este regulamento entra em vigor a partir de sua publicacdo.

Cacoal / RO, 12 de Agosto de 2019.
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ANEXO

ANEXO 1: SOLICITACAO DE ORIENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO

DE CURSO

Por meio deste, eu

regularmente matriculado (a) no Periodo do Curso de Administragdo — turno

venho indicar o nome do (a) Prof. (a)

como orientador (a) do meu Projeto de Pesquisa e, consequentemente do Artigo de Conclusdo do

Curso, cuja tematica abrange a seguinte area
Administragao: , com
tema

da

(o)

Cacoal / RO, de

(nome do Académico por extenso)

Assinatura do (a) Professor Indicado

Assinatura do (a) Professor da disciplina
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ANEXO 2: PROPOSTA DE TRABALHO DA PESQUISA DE CONCLUSAO DE
CURSO

Por meio deste, venho propor perante a Coordenagdo competente a elaboragao
de um Projeto de Pesquisa, com tematica na area

, €, consequentemente, a elaboragdo do Artigo

de Conclusao de Curso resultante desta pesquisa inicial.

Para tanto, comprometo-me a:

Cacoal / RO, de de20

(nome do Académico por extenso)

Assinatura do (a) Professor Indicado

Assinatura do (a) Professor da disciplina
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ANEXO 3: FICHA DE ORIENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

FICHA DE ORIENTACAO

Orientando(a)

Orientador(a)

Data da Orientacio

Aspectos Abordados na Orientacao

Bibliografias Indicadas

Sugestoes / Recomendacdes Para a Proxima Orientacio

Data da Proxima Orientac¢io

Observacoes Gerais
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ANEXO 4: TERMO DE ISENCAO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, para todos os fins de direito e que se fizerem necessarios que isento
completamente a Fundacdo Universidade Federal de Rondonia — Campus de Cacoal, o
orientador e os professores indicados para comporem o ato de defesa presencial, de toda e
qualquer responsabilidade pelo contetdo e ideias expressas no presente trabalho de

conclusdo de curso.

Estou ciente de que poderei responder administrativa, civil e criminalmente em

caso de plagio comprovado.

Cacoal / RO, de de20

(nome do Académico por extenso e assinatura)
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ANEXO 4: FICHA DE AVALIACAO BANCA EXAMINADORA

CRITERIOS - ESTRUTURA FORMAL
(1,5 PONTOS)

1.Normatizagao: o trabalho esta dentro dos requisitos exigidos pela ABNT: capa, folha
de rosto, folha de aprovagao, formatagao, paginagao, numeragéao, abreviaturas,
quadros, tabelas, figuras, citagbes bibliograficas.

2.Aspecto estrutural do trabalho: O trabalho apresenta capa, folha de rosto, folha de
aprovagao, titulo, nome e credenciais do autor, resumo e palavras-chave, introdugao
contendo (delimitagado do tema, objetivos geral e especificos, justificativa, problema de
pesquisa) referencial tedrico, procedimentos metodoldgicos, resultados e analise,
consideragoes finais, referéncias, anexos e apéndices (se necessarios)

3. Linguagem: A linguagem esta clara, concisa, gramaticalmente correta e com leitura
fluida.

CRITERIO - ANALISE DO CONTEUDO
(5 PONTOS)

1. A Escolha do Assunto: o tema é contemporaneo, oportuno e de interesse para o
ordenamento da Administragao.

2. O Problema de Pesquisa ¢é claro, compreensivel e viavel; relacionando essas
variaveis.

3. O Objetivo Geral e os Especificos séo claros, bem definidos e coerentes com a
proposta do trabalho.

4. A justificativa € coerente com a proposta de trabalho, apresentando relevancia e
motivos da escolha do tema.

5. O Referencial Teodrico esta focado no tema utilizando varios autores e abordagens.

6. Pertinéncia dos procedimentos metodolégicos (método justificado, adequado ao
problema e instrumento de coleta de dados compativeis, sujeitos da pesquisa, amostra,
critérios de inclusao e exclusao, local da pesquisa, tipo de pesquisa e abordagem).

7. Os Resultados foram obtidos adequadamente, sendo consistentes e compativeis
com a proposta do trabalho.

8. A Discussao dos Resultados da pesquisa esta clara e proporciona uma analise
coerente e consistente a luz da teoria.

9. As consideracgodes finais estdo coerentes e contempla o trabalho como um todo. O
pesquisador se posicionou frente a pesquisa.
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10. As referéncias apresentadas estéo citadas no referencial teérico e/ou no
procedimento metodoldgico.

CRITERIO - APRESENTAGAO ORAL
(3,5 PONTOS)

1.Clareza na apresentacgao.

2.Coeréncia nas argumentacoes.

3. Uso equilibrado do tempo.

4. Dominio da norma culta (concordancia verbal)

5. Uso de termos da Administracéo de forma apropriada.

6. Demonstrou conhecimentos do trabalho como um todo.

7. Qualidade do material de apoio para a apresentacao. (slides, transigdo, Datashow,
fichas).

8. Postura
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